NABOR NA STANOWISKO SPECJALISTY
DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH I ZAKUPOW
(nr ref. 6/2016)

Dyrektor Instytutu Sportu — Panstwowego Instytutu Badawczego w Warszawie ogtasza nabor
na stanowisko samodzielnego specjalisty ds. zaméwien publicznych i zakupow.

Instytut Sportu — Panstwowy Instytut Badawczy jest wyspecjalizowang jednostka naukowo-
badawcza dzialajaca w obszarze sportu. Prowadzimy badania naukowe oraz badania
diagnostyczne i wdrozeniowe w sporcie i dla potrzeb sportu. Laczymy nauke ze sportem i
sport z nauka.

Do obowiazkow osoby zatrudnionej na tym stanowisku nalezalo bedzie:

kompleksowa realizacja zaméwien publicznych zgodnie z wymogami ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz przepisami wewngtrznymi Instytutu Sportu — PIB;
sporzadzanie planu zaméwien publicznych oraz plandw zakupow;

przygotowanie i prowadzenie dokumentacji przetargowej oraz monitorowanie
rezultatow postepowania;

udziat w pracach komisji przetargowych;

dostosowywanie wewngtrznego regulaminu udzielania zaméwien publicznych
do zachodzacych zmian;

przygotowywanie, w porozumieniu z dzialem prawnym, uméw z wykonawcami
wylonionymi w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

sporzadzanie dokumentacji sprawozdawczej z udzielonych zamowien publicznych;
konsolidowanie procesow zakupowych;

wspotpraca z komodrkami merytorycznymi w celu ustalenia wymagan zakupowych;
udzial w negocjacjach cen 1 warunkow umoéw z dostawcami;

koordynowanie i monitorowanie realizacji wybranych umow.

Od kandydatow oczekujemy:

samodzielnosci 1 minimum 2-letniego do$wiadczenia na stanowisku w obszarze
zamoOwien publicznych;

wyksztatcenia wyzszego preferowane kierunki: prawo, administracja, ekonomia;
dodatkowym atutem beda ukonczone studia podyplomowe z zakresu zamodwien
publicznych oraz szkolenia podwyzszajace posiadane kwalifikacje;

praktycznej znajomosci ustawy Prawo Zamowien Publicznych oraz wiedzy z zakresu
zasad sporzadzania dokumentacji przetargowej;

samodzielnosci, proaktywnej postawy 1 zaangazowania;

otwarto$ci na zdobywanie nowej wiedzy i doksztalcanie sig;

znajomosci jezyka obcego w stopniu co najmniej komunikatywnym.

Oferujemy:

prace pelna pasjonujacych wyzwan w organizacji o stabilnej pozycji na rynku;
mozliwo$¢ tworzenia dziatu od podstaw;

mozliwo$¢ rozwoju zawodowego, zdobycia nowej wiedzy 1 umiejetnosci;
mitg atmosfere pracy w dynamicznym zespole;



Wymagane dokumenty:
« zyciorys (CV),
« list motywacyjny zawierajacy oczekiwania finansowe,

Termin i miejsce skladania ofert oraz dokumentow:

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami oraz opracowaniami pisemnymi nalezy dostarczy¢
lub nadesta¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,Nabor — Specjalista ds. zamdwien
publicznych i zakupoéw” do dnia 11.07.2016 r. do godz. 09.00 na adres: Instytut Sportu —
Panstwowy Instytut Badawczy, ul. Trylogii 2/16, 01-982 Warszawa lub na adres poczty
elektronicznej: praca@insp.waw.pl wpisujac w temacie ,,Nabor — specjalista ds. zamowien
publicznych

1 zakupow”

Procedura i przebieg naboru:

1. Komisja rekrutacyjna, po rozpatrzeniu nadestanych ofert, wybierze spos$réd nich
spelniajace warunki naboru i wraz z uzasadnieniem przedstawi do rozpatrzenia przez
dyrektora Instytutu Sportu — PIB.

2. Komisja rekrutacyjna przed ogloszeniem wynikow naboru zaprosi wytypowanego
kandydata/kandydatow na indywidualne rozmowy kwalifikacyjne.

3. Komisja rekrutacyjna, w przypadku braku odpowiednich kandydatow, moze wnioskowac
do dyrektora Instytutu Sportu — PIB uniewaznienie naboru.

Inne informacje:

Instytut Sportu — Panstwowy Instytut Badawczy zastrzega sobie prawo do kontaktu
z wybranymi kandydatami oraz do uniewaznienia naboru bez podania przyczyny.



